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54) ŠJ – Vnitřní řád školní jídelny - výdejny 
 

 
Obecná ustanovení 
Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním 
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění 
vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní výdejny tento vnitřní 
řád školní jídelny - výdejny. 
Vnitřní řád je soubor pravidel a opatření spojených s provozem školní výdejny určené 
ke stravování dětí a zaměstnanců školy.  Je závazný pro všechny osoby, které se ve 
školní výdejně stravují, v případě nezletilých dětí i pro jejich zákonné zástupce. 
Vnitřní řád školní výdejny vyplývá ze: 
Zákona č.561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a 
jiném vzdělávání (školský zákon) 
Zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně zdraví v platném znění 
Vyhlášky č.107/2005 Sb. o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů 
Vyhlášky č. 602/2006 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby 
v platném znění 
Vyhlášky 84/2005 Sb. o nákladech na závodní stravování, ve znění pozdějších 
předpisů 
  
Školní výdejna zajišťuje vydávání obědů pro děti a zaměstnance školy. 

A. Provozní režim: 

Adresa výdejny:             Žižkova 811 
Telefon školy:                606 075 020 
Telefon účetní školy:     493 623 109  

a) Zásady provozu 

Provoz školní jídelny - výdejny se řídí Zákonem č.561/2004 Sb. a Vyhláškou MŠMT 
č.107/2005 , ve znění pozdějších předpisů a hygienickými předpisy. Základní 
vyhlášky a předpisy jsou k dispozici v kanceláři školy. 

Dozor ve školní jídelně - výdejně zajišťují učitelé školy, případně jiní zaměstnanci 
školy. Dbají na správné stolování, hygienu, chování dětí při odběru jídla a stolování. 



Strávník má nárok na oběd, jen pokud má na svém kontě obnos, který plně pokryje 
cenu obědu. 

Nesnědené jídlo strávník musí vrátit společně s použitým nádobím na určené místo. 

Obědy mimo l. dne nemoci nebudou vydávány do jídlonosičů! 
Podle platného znění vyhlášek je vedena evidence odpadů (Zákon o odpadech 
185/2001 Sb. – EU 1774/2002). 

Pracovní doba                               8 h – 14:30 h 

Výdejní doba pro děti a zaměstnance                   8:15 h – 14:15 h 

b) Výše stravného 

Výše stravného je určena kalkulací vyvařovny Školní jídelny, Přemyslova 401, 
Hořice. Ceny stravného pro jednotlivé kategorie jsou vyvěšeny na informační tabuli 
v budově MŠ. 

c) Úhrada stravného 

Úhrada se provádí převodem z účtu bezhotovostně na účet školy, variabilní symbol 
811, jméno a příjmení dítěte se uvádí do zprávy pro příjemce. 

d) Přihlášky ke stravování 

Telefonicky nebo osobně vždy do 9:30 h na následující den. 

e) Odhlášky ze stravování 

Telefonicky na číslo MŠ Na Daliborce: 606 075 020, 1den předem do 9:30 h. 
 ( popř. 2 dny - strava na pondělí nejpozději v pátek do 9,30 h) 
Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován. 
  
Dle zákona č. 561/2004, v pozdějším znění, je možné stravování dětí Mateřské školy 
v době jejich pobytu ve škole, to znamená v době, 8:15 až 14:15. Současně se první 
den neplánované nepřítomnosti ve škole považuje za pobyt ve škole. 
Znamená to, že dítě, které onemocní nebo je nepřítomno ve škole, nemůže odebírat 
oběd. 
  
Odebrat oběd lze pouze 1. den nepřítomnosti a ostatní obědy musí strávník nebo 
jeho zákonný zástupce odhlásit telefonicky do 9:30 hod  – tel. 606 075 020  nebo 
obědy jsou nadále účtovány. Obědy nelze odebírat ani o prázdninách. 
Výdej stravy je možný jen do atestovaných nádob, určených k přenosu teplého 
pokrmu. 

f) Jídelní lístek 

Na každý týden je vyvěšen na nástěnce v budově MŠ nebo je ke stáhnutí na 
jídelna.horice.org 



g) Dotazy, připomínky 

Dotazy, připomínky, případné problémy řešte ihned přímo s pracovnicemi výdejny, 
případně s vedením školy. 

B. Vnitřní režim školní výdejny 

Vyhlášky 84/2005 Sb. o nákladech na závodní stravování, ve znění pozdějších 
předpisů 

Práva a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve školní jídelně -  výdejně 

1. Práva a povinnosti dětí: 
a) Děti mají právo stravovat se ve školní jídelně - výdejně podle školského 

zákona 
b) Děti mají povinnost dodržovat vnitřní řád školní jídelny - výdejny, předpisy a 

pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni 
c) Děti mají povinnost plnit pokyny zaměstnanců školy vydané v souladu s 

právními předpisy a školním nebo vnitřním řádem 
d) Zákon. zástupce  má povinnost informovat školské zařízení o změně zdravotní 

způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které 
by mohly mít vliv na stravování 

e) Dítě se ve školní jídelně - výdejně chová slušně k dospělým i jiným dětem 
školy, dbá pokynů učitelů, pedagogických a provozních pracovníků. 

f) Dítě chodí vhodně a čistě upraveno a oblečeno. Udržuje prostory školní 
jídelny - výdejny v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením 

g) Děti chrání své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny 
činnosti, které jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, 
zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek) 

2. Práva a povinnosti zákonných zástupců: 
a) Zákonný zástupce dítěte má právo vznášet připomínky a podněty k práci 

školní jídelny -výdejny u pracovnic školní výdejny nebo u ředitelky školy 
b) Zákonný zástupce dítěte je povinen informovat školu o změně zdravotní 

způsobilosti nebo o jiných závažných skutečnostech, na které je nutno brát ze 
zdravotního hlediska ohled 

c) Zákonný zástupce přihlášeného ke školnímu stravování je povinen včas 
uhradit náklady na školní stravování 

3. Práva a povinnosti zaměstnanců školy 

 Všichni zaměstnanci školy mají právo stravovat se ve školní jídelně - výdejně 

a) Všichni zaměstnanci školy jsou povinni dodržovat vnitřní řád školní jídelny - 
výdejny a další vnitřní předpisy školy 

b) Všichni zaměstnanci školní jídelny - výdejny jsou povinni dodržovat veškeré 
hygienické předpisy 

   



C. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí 
a jejich ochrany před rizikovým chováním a před 
projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

Dohledy ve školní výdejně stanovuje vedoucí učitelka mateřské školy. Dohled 
zajišťují pedagogičtí pracovníci dle připraveného rozpisu. Dohled ručí za: 
 
a) pořádek a klid ve všech prostorách školní jídelny - výdejny včetně toalet 
b) sleduje stolování dětí a upozorňuje na nedostatky v kultuře stolování 
c) dbá na slušné a ohleduplné chování a dodržování hygieny dětí 
d) dbá na bezpečnost stravujících se dětí 
e) dojde-li k potřísnění podlahy, závadu odstraní, aby nedošlo k případnému úrazu 
f) zamezí vstupu osob, které se ve výdejně nestravují 
g) k obědu si sedá až poté, kdy žádné dítě nestojí u okénka a ve výdejně jsou pouze 
všechny děti, které se mají stravovat. 
 
Děti jsou povinny chránit svoje zdraví, zdraví ostatních dětí, zaměstnanců školy i 
ostatních osob 
děti dodržují zásady bezpečnosti a ochrany zdraví, dodržují pravidla chování a 
hygieny 
každý úraz či poranění ve školní jídelně - výdejně hlásí děti okamžitě pedagogickému 
dohledu. 

D. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo 
školského zařízení ze strany dětí  

Děti mají právo užívat zařízení školní jídelny - výdejny, jsou povinni udržovat 
v pořádku zařízení školní výdejny 

Základní pravidla vzájemných vztahů ve školní výdejně 

a) Všichni zaměstnanci školní jídelny - výdejny a děti školy se navzájem respektují, 
dbají o vytváření vztahů podložených vzájemnou úctou, dbají o dodržování 
základních společenských pravidel a pravidel zdvořilé komunikace. 

b) Všichni zaměstnanci školní jídelny - výdejny, zaměstnanci školy a děti školy dbají 
na dodržování pořádku a čistoty ve všech prostorách školní výdejny 

Ochrana dětí před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, 
nepřátelství nebo násilí. Projevy nevhodného chování nebo šikanování, kterých by 
se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám ve 
školní výdejně budou řešeny v souladu se školním řádem. Tato směrnice nabývá 
platnosti 13. 4. 2022 a ruší předchozí směrnici ze dne 1. 9. 2018. 

 

 V Hořicích dne 13.04.2022                                     Mgr. Jan Sezima, ředitel školy 
 



 
 
 
 
 
 
Příloha č.1 
  
Stanovení ceny oběda pro jednotlivé skupiny strávníků: 

Kalkulační list  platný od 1. 4. 2022 

Mateřská škola   do 6 let    7 – 10 let 

Přesnídávka    10,00     10,00 

Oběd     22,00     24,00 

Svačina    8,00     8,00 

Celkem    40,00 Kč    42,00 Kč 

Kategorie strávníků 7 – 10 let platí od září pro děti, které dovrší 7 let během 

školního roku. Pitný režim je zajištěn po celý den a je součástí ceny jednotlivých 

jídel. 

 

 

 


