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62 — SD - Vnitini #ad $kolni druZiny

I. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) vydava reditel skoly tuto smérnici — vnitfni fad skolni druziny, ktery urcuje
pravidla provozu druZiny, stanovi rezim druZiny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodice. Je zpracovany v souladu svyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani ve znéni

pozdéjsich predpist (zejména vyhlasky €. 163/2018)

Zakonni zastupci i Zaci musi byt s vnitinim fddem prokazatelné sezndmeni a musi se jim Fidit.

Provoz skolni druziny

Skolni druzina je pro zaky 1. — 3. tfid, prednostné zafazujeme 7aky pfihlasené k pravidelné denni
dochazky, starsi Zaky zarazujeme dle volné kapacity.

Ranni SD zaéind v 6.30 hod., pfichod je moziny do 7.30 hod. hlavnim vchodem, Zaci nebo rodice zvoni
na zvonky u vchodu uréené SD, v 7.40 hod. 7aci prechazeji do svych t¥id, vtuto dobu prebira
zodpovédnost za bezpecnost zakl prislusny vyucujici nebo ucitel povéreny dohledem.

Odpoledni druzina zacdina v jednotlivych tfiddch po skoncéeni vyucovani, a to prebranim Zzakd
vychovatelkou od ucitele a timto prebird vychovatelka nad Zaky zodpovédnost. Ucitel nahlasi
vychovatelce pocet pfitomnych zakd, omluvené Zaky, Zak, ktery vyjimecné odchazi po vyucovani
predloi pisemnou Zadost zakonnych zastupcti vychovatelce SD. Odpoledni SD konéi odchodem 7aka
nejpozdéji v 16.30 hod.

Skolni druZina je v dobé $kolnich prazdnin v provozu v piipadé zdjmu rodi¢d o dochazku déti do
druZiny pfi minimalnim poctu 7. Podminky a doba provozu jsou stanoveny po dohodé s rodici a
Feditelem Zkoly. Zdjem o SD je tfeba osobné nahldsit u vychovatelek alespofi 2 tydny pfedem. Na
zdkladé poctu prihlasenych budou zdkonni zastupci neprodlené informovani o provozu nebo
prerudeni provozu SD na webovych strankach $koly a nasténce SD v pFistavbé skoly.

Prvni $kolni den neni SD v provozu.

Provoz SD probihd v mistnostech pfedem tomu uréenych, tj. v jednotlivych tfiddch nebo hernéch.
Druzina vyuZziva i dalSi prostory v aredlu skoly.

Na zajmovou aktivitu porddanou S$kolou odchdzi Zaci za doprovodu vedouciho zdjmové aktivity.
Vedouci krouzku pfi zékladni $kole si 7aky vyzvedava ve SD osobné a po skonéeni krouzku osobné
preddavaji vychovatelce.

V odpolednich hodindach, kdy 7aci postupné odchazeji z 5D, se jednotliva oddéleni spojuji. V dobé, kdy
funguje jiz pouze jedno oddéleni, zodpovédnost za Zaky prebird vychovatelka zajistujici vychovnou
¢innost do konce provozu druziny.



9. DruZina mlzZe organizovat spolecné cinnosti mezi jednotlivymi oddélenimi, Zaci se mohou uUcastnit
¢innosti dle zajmu v jinych oddélenich.

10. Za prihlaseného Zaka, ktery byl ve Skole a do druziny se nedostavil nebo ji svévolné opustil,
vychovatelka nezodpovida.

11. Zakonni zastupci nebo jiné povéiené osoby si 7aky vyzvedavaji v hernach SD. Do tfid a heren rodice
z hygienickych ddvod( nevstupuiji. Vstup rodica do Saten je povolen.

12. Zak vstupuje do oddéleni SD v domdci obuvi, prevléka se v $atné, kde se zdrzuje jen po dobu nezbytné
nutnou na prevledeni a prezuti (taktéZ pfi odchodu z SD), prezivky si ukladd do sacku nebo botniku,
dba poradku v Satné, nemanipuluje s vécmi ostatnich spoluzdkli, cenné véci a penize nenechava
v Satné.

13. Na pobyt v pfirodé ¢i na sportovni ¢innost je doporuceno nosit vhodné obleceni a obuv odpovidajici
aktualnimu pocasi a rocnimu obdobi (vSe viditeIné oznacené).

14. PFileZitostné a spontdnni ¢innosti SD se mohou U&astnit i Z4ci, ktefi jsou pFijati k jiné ne? pravidelné
denni dochazce do SD.

15. Podle potfeby jsou od 74kl na pocatku Skolniho roku nebo i vjeho prabéhu vybirdana baleni
papirovych kapesnikd a stava.

16. Zaci mohou pouzivat mobilni telefon pouze v nutnych piipadech. Zaci nepofizuji nahravky nebo
fotografii bez svoleni nahrdvanych ¢i fotografovanych osob. Za mobilni telefony, tablety, hracky a jiné
cenné véci, které si 7ak do SD pFinesl $kola neruéi.

17. Ve spoluprdci s FBK Hofice je v ¢ase druziny 1 x tydné jednu hodinu realizovdna Florbalova akademie
vedend akreditovanymi lektory.

18. V rdmci projektu OP JAK ,Sablony“ je 1 x tydné realizovan zajmovy Gtvar Klub deskovych her vedeny
zaméstnancem Skoly.

19. Vychovatelka Uzce spolupracuje s rodi¢i a naopak, a to formou pisemnych kontaktd, rozhovord na
tfidnich schizkach a individualnich rozhovor( pfi predavani a vyzvedavani Zaka nebo v ¢ase po osobni
dohodé.

20. Rodic¢e dodriuji uréenou dobu pro zajmovou a rekreaéni innost v SD, kterd nebude rudena odchody
zaka.

21. Vychovatelka Uzce spolupracuje s tfidnim ucitelem zaka.

22. Kontaktni telefon ZS Na Daliborce je 493 623 109.

Dochazka do skolni druziny

1. P¥ihlagku do SD je nutno peclivé vyplnit a odevzdat ndasledujici den po nastupu do koly. Soucasti
prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochdazky a zplsobu odchodu
ze SD.

2. O pfijeti z4ka do SD rozhoduje teditel $koly, zatazeni do SD neni narokové.

Dochdazka do SD je evidovana v piehledu vychovné-vzdélavaci prace a dochdzka do ranni SD je
zapsana v dochazkovém sesité (prichod a odchod Zaka).

4. K odhlageni zaka z SD je nutné pisemné vyrozuméni od zékonného zastupce, kde nesmi chybét datum
ukonéeni dochazky 7aka do SD a podpis zakonného zastupce (viz Zadost o odhlaseni z4ka z SD).

5. Zak m(Ze byt vylou¢en zSD pro opakované porusovani kazné a poradku, ohrozovani zdravi
a bezpecnosti sebe a ostatnich G€astnikd SD, dale pokud dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
z jinych zvlasté zavaznych ddvodil. O vylouéeni 7aka z SD rozhoduje feditel $koly. Toto rozhodnuti je
nutné predem projednat se zakonnymi zastupci zaka.



Zak mlze ze SD odchazet po obédé, a to samostatné nebo s doprovodem piimo od $kolni jidelny
(vtomto pfipadé si bere aktovku do jidelny — neplati napt., pokud Zaci maji odpoledni vyucovani
a vraci se do skoly), dale nejdfive v 14.00 hod., aby se nenarusovala odpoledni ¢innost. Ve zvlastnich
pripadech (Iékaf, rodinné dlvody) po vcasné dohodé s vychovatelkou i dfive. Po 14.00 hod. odchody
kdykoliv.

Veskeré zmény odchod(l z SD oproti zapisu v pfihldéce, popt. jind sdéleni, je povinen zdkonny
zastupce oznamit vychovatelce pisemné. U pisemného sdéleni nesmi chybét datum a podpis
zakonného zastupce.

Z dlivodu zajisténi bezpecnosti je mozno Zaka uvolnovat na zdkladé telefonniho hovoru z pfedem
uvedenych telefonnich Cisel na prihlasce. Neni-li uvedeno zadné telefonni Cislo, Zak nesmi byt timto
zplisobem z SD uvolfiovan. V pfipadé souhlasu s uvolfiovdnim Zdka na zakladé telefonniho hovoru
prebira zdkonny zastupce po jeho propusténi veskerou pravni zodpovédnost.

Pokud 7ak odchézi z SD, je povinen ohlésit odchod své vychovatelce a rozlouéit se (at odchazi sdm
nebo s doprovodem).

10. Neptitomnost zaka v SD je vhodné omluvit u vychovatelky.

Platba za Skolni druzinu

Zakonny zastupce ma povinnost hradit Uplatu za provoz SD. Tato Uplata mliZe byt snizena nebo
prominuta (viz smérnice o Uplaté za vzdélavani a sluzby ve skolni druziné).

Vyse Uplaty je stanovena na 150 K¢ za mésic na jednoho Zaka zarfazeného ve skolni druziné.

Splatnost Uplaty je do 30. 9. za obdobi zafi, fijen, listopad, prosinec, leden, tj. 750 K¢, dalsi splatka je
do 28. 2. za obdobi Unor, bfezen, duben, kvéten, cerven, tj. 750 K¢.

Uplata se hradi ptevodem na uéet koly pod pfidélenym variabilnim symbolem Zaka.

Stravovani a pitny rezim

1.

Na obéd je v SD vyélenén ¢as v rezimu dne, svacit i pit mohou Zaci podle vlastni potieby.

Ve $kolni jideIné na adrese Pfemyslova 401, ktera je samostatnym subjektem se pouzivaji Cipy, které
je nutno zakoupit (1 ¢ip = 30 Kc¢) v kancelafi skolni jidelny. Ztratu Cipu je nutno co nejdfive nahlasit
v SJ a ¢ip zakoupit novy.

Zaci ¢Cipy pouzivaji denné pfi vydavani obé&dl, mohou si je nosit kazdy den z domu, pfipadné po
dohodé s vychovatelkou nechavat ve skole.

Cip je nutno oznacit jménem (ne lihovym fixem!) a $fidirkou pro zavé3eni na krk — 7aci si budou nosit
Cipy do jidelny sami, nejlépe zavésené na krku. Nejvhodnéjsi je podpisem opatftit Silirku.

Stravné si zakonny zastupce nebo zak plati sdm v kanceldfi Skolni jidelny vidy posledni tyden v mésici,
popf. bankovnim prevodem do 20. dne v mésici (podle informaci vyvésenych na webu skolni jidelny).
V pfipadé potreby odhlaseni obédl si je zdkonny zastupce nebo Zak sam odhlasi v kancelafi skolni
jidelny jeden den prfedem do 14.00 hod. (mozno i telefonicky) nebo si mlzZe prvni den obéd
vyzvednout, ostatni dny téz, ale jiz s pfiplatkem.

Zak je povinen chovat se ve $kolni jidelné slu$né a zachovévat vechna pravidla kulturniho stolovani.
Zaci si mohou pfindset vlastni ndpoje nebo maji moznost vyuzivat spolecnych zasob k pitnému rezimu
(tava, ktera je vybirdna do spole¢nych zasob SD na za¢atku $kolniho roku).

Telefonni cislo do Skolni jidelny: 493 623 444,



VI.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pfed socialné-
patologickymi jevy

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Kazdé oddéleni SD navitévuje nejvyse 30 74kl. PFi €innosti mimo aredl $koly nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zakl pripadnout vice nez 25 zakd. Vyjimku poskytuje reditel Skoly
v pFipadé potfeby na kazidou akci zvlast na zakladé Zadosti vedouci vychovatelky SD a s pfihlédnutim
k zajisténi bezpeénosti Zakd a konkrétnim podminkam akce.

Bezpednost a ochranu zdravi 74k( pfi ¢innostech v SD zajistuje kazdd vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem v jednotlivych zaméstnanich zaka.

Zaci dodrzuji zasady bezpe&nosti pfi hrach venku i ve tfid&, pravidla dopravni kaznég, zasady hygieny,
dbaji na prevenci Uraz(, zejména dodrZuji zdkaz manipulace s elektrickymi zafizenimi, zakaz
manipulace s nebezpe¢nymi a nezndmymi predmeéty, zdkaz vyklanéni z oken, pfi praci pouzivaji
bezpecné nastroje k tomu uréené, nenaklani se pres zabradli aj. (viz fad skoly).

Zaci nenosi do SD véci, které by mohly ohrozit zdravi ostatnich déti, nenosi do $koly ani cenné nebo
nevhodné predméty (Skola za né neprebird zodpovédnost), ani predméty C¢i obleceni propagujici
nasili, rasismus, alkohol nebo drogy

Zjisti-li zak ztratu osobnich véci nebo je zranén, ozndmi neprodlené tuto skutecnost vychovatelce.
Zaci se k sobé chovaji ohleduplIné, bez jakéhokoliv nésili nebo omezovani osobni svobody a vzajemné
si pomahaji.

Pfi Urazu zadka zvazi vychovatelka situaci — oSetfi sama, zavola rodice, ptipadné i Iékafskou pomoc.
KaZdy Uraz je povinna zapsat do knihy uraz(.

Vychovatelka sleduje zdravotni stav Zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni informuje neprodlené
zadkonného zdastupce.

Pro &innost SD plati ustanoveni ze $kolniho Fadu o bezpeénosti a ochrané zdravi zaka.

Nepfitomnost Zdka zapiSe vychovatelka do prehledu vychovné vzdéldvaci prace nebo do
dochdzkového sesitu.

Zak nikdy neopousti své oddéleni SD bez souhlasu vychovatelky.

Zaci jsou poucovani o bezpecnosti a ochrané zdravi a pravidlech chovani a hygieny. Vychovatelky
pouci 7aky o BOZ a PO prvni den provozu SD v jednotlivych oddélenich a provedou o ném zapis do
PVVP. Dodatecné poudi Zaky, ktefi nebyli prvni den ptitomni. Vychovatelky provadi pouceni
opakované v priibéhu 3kolniho roku dle potieby. Zaci dbaji pokyn( vychovatelek SD souvisejicich se
zajisténi bezpecnosti.

BOZ 7akl pti akcich a vzdélavani mimo misto kde se uskutecnuje vzdélavani zajistuje Skola vidy
nejméné jednim pedagogickym pracovnikem, ddle podle potfeby dalsi zletilou osobou, kterd je
v pracovné-pravnim vztahu se Skolou a je plné zpUsobild k pravnim ukondm.

Je zakazano noseni, distribuce a zneuzivani ndvykovych latek.

Nad 7aky neni vykonavén dohled v $atné poté, co odchazi ze SD, 7dk se musi chovat tak, aby
neohroZoval sebe ani ostatni.

Projevy Sikany, nasili a diskriminace jsou v prostorach skoly a Skolni druzZiny ptisné zakazany, za
porudeni zakazu budou uplatiiovéna vychovna opatieni, pfipadné vylouceni ze SD.



VII.

VIIL.

Podminky zachazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany Zaku

1. Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druZiny $etrné. Majetek $kolni druZiny chréni pfed

poskozenim.

2. Z&ci jsou povinni mistnost 8kolni druziny i své misto udriovat v &istoté a poradku.

Majetek Skolni druziny Zaci neodnasi domd.

4. V pfipadé umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodice vyzvani k jedndni o nahradé

zpUsobené skoly.

Ramcovy rezim dne SD

11.40(12.35)-13.30 konec dopoledniho vyucovani, obéd, hygiena

13.30-15.00

15.00-16.30

Po obédé nebo

odpocinkové ¢innosti
rekreacni a zajmové Cinnosti, pobyt venku, vychazka
didaktické hry, individualni odpocinkové cinnosti, pobyt venku

14.00 — 16.30 odchody Zaku

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani prihlizi k pocasi, mize pfihlédnout i k zajmu zaka v oddéleni. Vzdy
véak predevsim vychazi ze SVP.

Prava a povinnosti zaka

1. Prava zakad

2. Povinnosti

na Gcast na vychovnych vzdélavacich a zéjmovych akcich zajistovanych SD

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a
vzdélavani

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku jakoZ i na svobodnou
Ucast v fizenych zajmovych ¢innostech

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili

svérit se vychovatelce citi-li se néjak ohrozen nebo potiebuje-li poradit ¢i pomoci

zaku

dodrZovat tento fad, skolni fad a fady odbornych ucéeben, predpisy a pokyny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni

nepouzivat mezi sebou a vici dospélym hrubych slov, urazek, psychické a fyzické nasili

chodit do skolni druziny podle Udaji uvedenych v zapisnim listku

hlasit neprodlené vychovatelce kazdy Uraz nebo nevolnost

poskozeni ¢i ztratu osobni véci neprodlené hlasit vychovatelce

chovat se v SD tak, aby neohrozoval spoluzéky ani vyuéujiciho

nepouzivat mezi sebou a vici dospélym hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili

zdravit v prostorach Skoly dospélé osoby pozdravem “dobry den”, zaroven pouzit spravné
osloveni

plnit a respektovat pokyny vsech vychovatelek SD, vyucujicich, popf. ostatnich
zaméstnancu Skoly



X.  Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

1. Prava zakonnych zastupcl
= prihlasit své dité do SD predanim vyplnéné a podepsané prihlasky
» odhlasit své dité z SD a to i v pribé&hu $kolniho roku
* byt informovani o ¢&innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty
a pfipominkami
» byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zaka v SD a jeho chovani v SD
2. Povinnosti zakonnych zastupct
= platit Gplatu za $kolni druzinu (po pfihldseni do SD)
= vyzveddvat své dité ve stanovené dobé

Pozn.: Pokud si své dité zakonny zastupce nevyzvedne do konce provozu SD, snaii se ho
vychovatelka telefonicky upozornit, vycka s ditétem urcéitou dobu podle momentalni
situace, minimalizuje psychickou zatéZz ditéte a zajisti jeho bezpecnost. Dale uvédomi
telefonicky feditele $koly, Fidi se postupem doporu¢enym MSMT — obrati se na méstsky
Urad, ktery je podle §15 zak. ¢. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, povinen
zajistit ditéti neodkladnou péci, pfipadné se obrati na Policii CR — podle §43 zak. ¢.
283/1991 Sb., o Policii CR, ve znéni pozdéjsich predpisii, ma kazdy pravo obratit se na
policistu a policejni Utvary se Zadosti o pomoc.

Opakované nevyzvednuti zZdka bude povazovano za hrubé poruseni vnitiniho fadu a
mtuZe byt didvodem k vylouceni Zaka ze skolni druZiny.

= hlasit vSechny zmény oproti zapisnimu listku, zejména kontaktnich telefonnich Cisel

= informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do cinnosti
druZiny

=  zajistit, aby dité fadné dochazelo do Skolni druziny

= respektovat ustanoveni tohoto fadu a potvrdit seznameni a souhlas s timto fadem svym
podpisem v prihlasce

= na vyzvani vychovatelky, pfip. feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych
skutecnosti tykajicich se vzdélavani a vychovy Zaka.

Skolni druzina je souc&asti $koly, a proto se i na zaky SD vztahuje $kolni fad $koly a platna pravni legislativa.

Vnitini Fad SD je k nahlédnuti u vychovatelek SD nebo na webovych strankach $koly www.nadaliborce.cz.

Vnitini Fad kolni druZiny vstupuje v platnost dnem 1. 9. 2023, timto dnem zanikd vnit¥ni Fad SD z 1. 9. 2020.

V Hoficich dne 1. 9. 2023 Mgr. Jan Sezima
feditel Skoly


http://www.nadaliborce.cz/
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